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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE
1. Budétojas (Lietuvos profesijy klasifikatoriaus kodas 962917), yra 3 pareigybés grupés.
(pareigybés pavadinimas (nurodoma pareigybés grupé)
2. Pareigybés lygis — D
(nurodoma, kuriam lygiui (A (A1 ar A2), B, C, D) priskiriama pareigybé)

3. Pareigybés paskirtis (jei yra) Tvarkos mokyklos patalpose palaikymas, patalpy saugumo
kontrolé.

4. Pareigybés pavaldumas (jei yra) mokyklos tikvedziui.

IL. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Budétojo pareigoms priimamas asmuo, turintis pagrindinj iSsilavinimg, gebéjimag savarankiskai
dirbti ir tinkamai bendrauti su Zmonémis;

5.2. Budétojas privalo iSmanyti ir zinoti:

5.2.1. darbo organizavimo tvarka;

5.2.2. mokyklos, kurioje dirba, struktiira;

5.2.3. pamoky pradzios ir pabaigos laika;

5.2.4. pirmosios medicinos pagalbos suteikimg, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe.

5.3. Budétojas privalo vadovautis Ignalinos Miko Petrausko muzikos mokyklos nuostatais,
mokyklos direktoriaus jsakymais, mokyklos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos instrukcijomis, $iuo pareigybés apraSymu.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. stebi ir kontroliuoja:

6.1.1.  mokykla atvykstancius pasalinius asmenis;

6.1.2. pertrauky metu mokiniy srauto judéjima;

6.2. pildo, i8duodant kabinety raktus mokiniams, registracijos Zurnala;

6.3. atvykus lankytojams (svec¢iams), juos palydi;

6.4. kultiringai, paslaugiai aptarnauja klientus rubingje;

6.6. perklausy, egzaminy bei kity renginiy metu mokyklos sal¢je, jei direktorius nepaskyre kito
atsakingo asmens:

6.6.1. kontroliuoja tinkamg patekimg i ja, t.y. ileidzia i salg¢ klausytojus tik pabaigus atlikéjui (-jams)



muzikos kiirinj;
6.6.2. palaiko tvarka ir tyla;

6.4. dirba saziningai ir nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

6.5. tausoja mokyklos nuosavybg, riipestingai naudojasi darbo priemonémis;

6.6. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus mokyklos direktoriaus, nevirsijant
nustatyto darbo laiko;

6.7. pastebéjus jsilauzimg, bandyma sugadinti pastate ar mokyklos teritorijoje esancius

daiktus, medziagas arba kitg turtg, budétojas nedelsiant informuoja policija, mokyklos iikved;,
direktoriy.
6.8. Baiges darbg budétojas:
6.11.1 atsakingai patikrina ar uzdaryti mokyklos langai (tai daroma lauko puse apeinant mokyklos
pastatg) ir durys, ar i§jungtos patalpose Sviesos;
6.11.2. i§jungia mokytojy kambaryje, direktoriaus kabinete esanc¢ius kompiuterius, spausdintuvus,
kitus elektros prietaisus;
6.11.3. patikrina, ar uzsukti ¢iaupai, ar neteka i$ sanitariniuose mazguose esanciy santechniniy
Jrenginiy vanduo;
6.11.4. pastebéjes neuzdarytus langus neiSjungtas Sviesas ar kompiuterius bei neuzsuktus ¢iaupus,
pats tai turi atlikti.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz tvarka mokyklos patalpose, jy sauguma;
7.2. uz darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, gaisrinés saugos taisykliy, elektrosaugos
reikalavimy laikymasi;
7.3. uz tinkamg darbo laiko naudojimg, darbo drausmés pazeidima.
8. UZ savo pareigy netinkamg vykdyma budétojas atsako mokyklos darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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